附件2　　　　　

湖北大学教育发展基金会会议费支出决算表

	举办单位
	
	联系人和电话
	　

	会议名称
	　
	会议类别
	　

	会议时间
	
	会期（天）
	
	会议地点
	

	参会人数
	　                      　　　　　　（其中工作人员人数： 　　　 ）附签到表

	会
议
费
开
支
明
细
	开支类别
	开支内容
	人数
	分项费用小计（元）
	分项人均标准
（元/人/天）

	
	会议费综合定额内
	住宿费
	第１天
	
	
	

	
	
	
	第２天
	
	
	

	
	
	
	第３天
	
	
	

	
	
	
	第４天
	
	
	

	
	
	伙食费
	第１天
	
	　
	

	
	
	
	第２天
	
	
	

	
	
	
	第３天
	
	
	

	
	
	
	第４天
	
	
	

	
	
	其他费用
	－
	
	

	
	
	合计
	
	会议费标准：      元/人.天

	
	会议费综合定额外
	会议代表城市间交通费
	
	　

	
	
	劳务费
	
	　

	
	
	其他费用
	
	　

	
	
	合计
	
	　

	
	总计
	
	　

	开支经费项目名称
	
	项目编号
	　

	项目责任单位

审批意见

（签字盖章）

	
	基金会

审批意见

（签字盖章）
	


